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Versiyon | Tarih Eklenen/Silinen/Degisen | Aciklama
Boliim
v.1.0 01.12.2022 | - ik versiyon
5.3 5.4 Onemli Hususlar bolimune ekleme
yapildi.
11 30.01.2023 Onemli Hususlar bélimiinde dosya
VL e 6.3, 6.4, 6.5 kuyruga alma sayisi degistirildi, gorsel
glncellendi.
8. Sik¢a Sorulan Sorular bolimu ¢ikartildi.
50 Onemli Hususlar bélimiine sms ile

bilgilendirme eklendi, gorsel glincellendi
Onemli Hususlar bdlimiine; sms ile
bilgilendirme eklendi, TCKN-ad/soyad

5.3.,5.4. .
uyusmasi, geri gdnderme acgiklama
ikonu eklendi ve gorsel gincellendi.
v.1.2 16.0p.2073 Onemli Hususlar baliimiine e-Defter
6.3. yukleme kurallari eklendi, gorsel
glncellendi.
6.4.,6.5.,6.7.,6.11.,, 7.2. | Gorsel guncellendi.
Onemli Hususlar baliimiinde uyari
6.8. o ST L . .
degistirildi, gorsel guincellendi.
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1. GIRIS

213 sayili Vergi Usul Kanununun mukerrer 242. maddesinde yapilan degisiklik ile Hazine
ve Maliye Bakanli§i, defter ve belgelerin elektronik ortamda tutulmasi, dizenlenmesi ve
ibraz edilmesi uygulamasina iligkin usul ve esaslari belirlemeye yetkili kihnmigtir.

Vergi incelemelerinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmeligin, 28/06/2022 tarih
ve 31880 saylli Resmi Gazete ile degigsen 12 inci maddesinin dorduncu fikrasi ile;
Bakanhgin elektronik ortamda tutulmasina izin verdigi elektronik defter ve belgelerin
Bakanlik tarafindan olusturulan sistemin kullanilmasi suretiyle ibraz edilmesi imkani
getirilmistir.

Yapilan mevzuat dedisiklikleri neticesinde; elektronik verilerin elektronik ortamda ibrazini
saglayan “Elektronik Veri ibraz Sistemi” gelistirilmistir.

Elektronik Veri ibraz Sistemi (e-Viz): Elektronik defter ve belgeler ile elektronik ortamda
tutulan/uretilen diger belgelerin, incelemeyi ylriten Vergi Mifettisine elektronik ortamda
ibrazini saglayan sistemdir.

e-Viz sistemi ile;

- Bakanligin elektronik ortamda tutulmasina izin verdigi elektronik defter ve belgeler
ile elektronik ortamda olusturulan diger tim dosyalari ibraz imkani,

- Elektronik defter ve belgelerin, ¢alisma hayatini aksatmaksizin elektronik ortamda
yasal sureler dahilinde 7/24 ibraz imkani,

- Ibraz yetkilisi olunan tim vergi incelemeleri icin tek bir sistem {izerinden ibraz
islemlerini ydnetme imkani,

- Ibraz siirecinin hangi asamada oldugunu takip imkani,

- Buylk boyutlu dosyalari ibraz imkani,

- Sisteme yiklenen her bir dosya icin dosya degismezlik bilgisi(SHA256)
olusturularak ibraz imkani,

- Guvenli elektronik imza kullanilarak uretilen belge ile ibraz islemini yasal olarak
belgelendirme imkani,

saglanmaktadir.
2. AMAC

Bu kilavuz; e-Viz sisteminin teknik 6zellikleri ile sistemin kullaniminda dikkat edilmesi gerekli
hususlarin agiklanmasi amaciyla hazirlanmistir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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3. TANIMLAR ve KISALTMALAR

Bu kilavuzda gegen;

Alindi Belgesi: iletilen verilere iligkin sistem tarafindan Uretilerek ilgili Vergi Mifettigi
tarafindan elektronik imza ile imzalanan, dogrulama raporu ve miikellef e-ibraz
Belgesi ile imza bilgilerini icerir belgeyi,

Diger belge: Elektronik ortamda tutulan/uretilen diger dosyalari(bordro, banka
hesap dékiumleri, amortisman listeleri vb.),

e-Viz: Elektronik Veri ibraz Sistemi

Elektronik Belge (e-Belge): $Sekil hikimlerinden badimsiz olarak Vergi Usul
Kanununa gore dizenlenmesi zorunlu olan belgelerde yer alan bilgileri iceren
elektronik kayitlar butintna,

Elektronik Defter (e-Defter): Sekil hikimlerinden bagimsiz olarak Vergi Usul
Kanununa ve/veya Turk Ticaret Kanununa gore tutulmasi zorunlu olan defterlerde
yer almasi gereken bilgileri kapsayan elektronik kayitlar butinuna,

Elektronik ibraz Belgesi (e-ibraz Belgesi): Veri ibraz Sistemine yiiklenen verilerin
Vergi Mifettisine iletilebilmesi icin sistem tarafindan uretilen ve elektronik imza ile
imzalanan belgeyi,

Elektronik imza (e-imza): 5070 Sayili Kanun kapsaminda, baska bir elektronik
veriye eklenen veya elektronik veriyle mantiksal baglantisi bulunan ve kimlik
dogrulama amaciyla kullanilan elektronik veriyi,

PIN Kodu: Sistem tarafindan 14 haneli ve benzersiz olarak uretilen ve Defter ve
Belge isteme yazisinin altinda ‘e-Viz giris kodu’ olarak yer alan alfanumerik degeri,

ifade eder.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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4. GENEL BILGILER
4.1. e-Viz Sistemi

e-Viz sistemi ¢ati sistem olarak tasarlanmistir. Sistem, yetkili tanimlama ve veri ibrazi olmak
Uzere iki ayr sistemi barindirmaktadir.

1- Yetkili Tanimlama Sistemi (YTS): Elektronik defter, belge ve diger belgelerin
ibrazina yetkili sahis/sahislarin belirlendigi sistemdir. Yetki belgelerini/kisileri
tanimlamak, azletmek ve miufettise iletmek Uzere; https://eviz-yts.hmb.gov.tr
Uzerinden sisteme erisim saglanacaktir.

2- Veri ibraz Sistemi: Elektronik defter, belge ve diger belgelerin elektronik ortamda
ibrazini saglayan ve nihayetinde ibraz belgesi Ureten sistemdir. Bu sistem
uygulamalar ortak girisi olan Kimlik Yénetim Sistemini(KYS) kullanir. Elektronik
Belgeleri yuklemek, e-imza kullanmak, mufettise iletmek ve takibini yapmak Uzere;
https://eviz.hmb.gov.tr Uzerinden ortak giris uygulamasina yonlendirilerek sisteme
erisim saglanacaktir.

Her iki sisteme Muikellef Portali lizerinden veya https://vdk.hmb.gov.tr/e-viz adresinden
dogrudan erisim saglanabilir.

Sistem (zerinde yapilan yetkili tanimlama, azil ve ibraz islemlerine iligkin Vergi
Mufettislerine bildirim maili iletiimektedir.

4.2. Sistem Gereksinimleri

e-ibraz Belgesinin elektronik ortamda imza altina alinmasi igin elektronik sertifika hizmet
saglayicilarindan temin edilmis elektronik imza gereklidir. Ayrica ArkSigner uygulamasinin
bilgisayarinizda kurulu olmasi gereklidir. (6.9. bolim).

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
Versiyon:1.2 6
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5. e-Viz YETKILi TANIMLAMA SiSTEMi

Elektronik defter, belge ve diger belgeleri ibraza yetkili sahislarin tanimlandigi ve bu
sahislara ait yetki belgelerinin yiklendigi sistemdir.

Bu sistemde;

v' imza Sirkileri, imza Beyannamesi, Vekaletname, Azilname belgeleri yiklenebilir,

v' Belgelerde yer alan yetkili sahislara iligskin bilgiler tanimlanabilir,

v Azil belgesine istinaden azledilen yetkilinin ilgili vergi kimlik numarasina iligkin

sisteme girisi engellenebilir,

v Yapilan tim bu islemler nihayetinde Mifettise iletilebilir.

Yetkili tanimlama sistemine asagida yer alan baglantilardan erisilebilir.

+» https://eviz-yts.hmb.gov.tr

veya

+ https://vdk.hmb.gov.tr/e-viz

<« C @

s T.C. Hazine ve Maliye Bakanhgi > ar

Q https:/fev z-yts.hmb.gov.tr

S hmb.gov.tr

YETKILI m
TANIMLAMA
|

sisTEMmI F ¥ 3

Yetkili Tanimlama Sistemine girig islemi yapildiktan sonra kullanici ekraninda yer alan ana
menu detayi asagida agiklanmistir.

iletisim Bilgileri: Sisteme giris yapan kullanici
bilgilerinin guncellendigi bolumdur.

Yetkili iglemleri: imza Sirkiileri/Beyannamesi,
Vekaletname belgelerinin ~ ylklendigi ve bu
belgelere bagh yetkili Kigilerin tanimlandigi
bolumddr.

Azil islemleri: Azil belgesinin yuklendigi ve bu
belgede yer alan azil edilen kigilerin tanimlandigi
bolumdur.

Bildirimlerim:  Vergi  Mufettisi  tarafindan
Yetkili/azil tanimlamalarina iligkin yapilan islem
bildirimlerini iceren bolimdir.

Kullanici  Kilavuzu: Mukellef  kullanim
kilavuzunun indirildigi bolumdar.

PrEE

(74 F7 T.C.HAZINEVE MALIYE BAKANLIGI
\e# %5/ ELEKTRONIKVERI IBRAZI -

| Q, Meniide ars. | P

lletigim Bilgileri

& Yetkili Islemleri I

- Azl lslemleri
A Bildirimlerim
B Kullama Kilavuzu

= Destekve Oneri

Destek ve Oneri: Sistemin geligtiriimesine yonelik taleplerin veya sistemin
kullaniminda karsilasilan durumlarin iletildigi bolumdar.

Sisteme giris asamasindan yetkili tanimlamasi yapilarak mufettise iletme asamasina kadar
ki slirecte izlenecek adimlar ayrintilariyla asagida basliklar halinde agiklanmistir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu
Versiyon:1.2

Mayis/2023
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e-Viz

Elektronik Veri ibr

Ben robot degilim

Elektronik veri ibraz iglemlerini gergeklestirecek yetkililerin
tamimlandig sistemdir. Girig yapamiyor musunuz ? o

Aciklama Yetkili Tanimlama Sistemine giris yapmak icin kullanilan alandir.
Erisim - https://eviz-yts.hmb.gov.tr

- https://vdk.hmb.gov.tr/e-viz adresinden Yetkili Tanimlama Sistemi
butonu tiklanir.

islem Adimlarn 1. Vergi Kimlik Numarasi ve PIN Kodu* girilir.
2. Gulvenlik kontrolu i¢in, Ben robot degilim segimi yapilir.
3. Giris Yap butonu tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu | Aciklama
VKN Zorunlu 10 hane
PIN Kodu Zorunlu 14 hane

Onemli Hususlar | e islem adimlari kullanilarak giris islemi gerceklestiremiyorsa Girig
Yapamiyor musunuz? butonu tiklanarak teknik destek alinabilir.
(7.1. bolima)

*PIN Kodu bilgisini Defter Belge isteme (DBI) yazisinin alt kisminda
bulabilirsiniz.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
Versiyon:1.2 8
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5.2. lletisim Bilgileri ve SMS Dogrulama

TC/ Yabanci Kimlik No

Ad-Soyad

Telefon

E-mail

“Defter ve belgelerin ibrazina iliskin bilgilendi

rmeler belirtmi oldugunuz e-mail adreslerine yapilacaktir. Bu nedenle, e-mail adresinin dogru girilmesi dnemlidir.

“Defter ibrazinaliskin i belirtmis oldug

Cep Telefonu Dogrulama Ekrani!

Dozrulama Kodu: nlidir

Aciklama

Kullanicinin, kendisine ait iletisim bilgilerinin girildigi alandir.

islem Adimlan

1. TCKN/Yabanci Kimlik No bilgileri girilir.

Ad Soyad bilgileri girilir.

Cep telefonu bilgileri girilir.

E-mail bilgileri girilir.

Kaydet butonu tiklanir.

SMS dogrulama ekrani gérintilenir.

iletisim bilgilerinde girilen cep telefonu numarasina, SMS
gonderilecektir.

8. Cep telefonuna gdnderilen dogrulama kodu girilir.

9. Dogrula butonu tiklanir.

e UIUR g

Veri Bilgisi

Veri Adi Zorunluluk Durumu Aciklama
TCKN/YKN Zorunlu 11 hane
Ad Soyad Zorunlu -

Cep Telefonu Zorunlu -

E-Mail Zorunlu -
Dogrulama Kodu | Zorunlu 6 hane

Onemli Hususlar

e Dogrulama Kodu ile ilerleme saglanacagi igin cep telefonu
bilgisinin dogru giriimesi dnemlidir.

e Dogrulama kodunun mesaj olarak cep telefonunuza gelmemesi
durumunda (3 dakika sonra) Tekrar SMS Goénder butonu tiklanir.
e Sisteme her giriste iletisim Bilgileri alaninin dolduruimasi
zorunludur.

e Sidrece iligkin bilgilendirmeler mail ve sms yolu ile yapiimaktadir.
Bu nedenle e-mail adresinin ve telefon numarasinin dogru girilmesi
6nemlidir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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5.3. Yetkili Tanimlama iglemleri > imza Sirkiileri/Beyannamesi

Aciklama

imza sirkileri veya imza beyannamesinin yiklendigi ve belgeye
bagh yetkililerin tanimlandigi alandir.

islem Adimlan

1.
2.

w

Ana meniide yer alan Yetkili Islemleri segilir.

imza Sirkiileri/Beyanname iglemleri alaninda, Dosya Segin
butonuna tiklanarak - bilgisayarinizdan ilgili dosya segilir.
Surukle birak yontemiyle de ilgili dosya yuklenebilir.

imza Sirklleri/Beyannamesi yklenir.

imza Sirkiileri Yetkili Tanimlama Alaninda yetki sahibi
kisi/kisilerin TCKN/Yabanci Kimlik No, Ad, Soyad, Cep
Telefonu, E-mail, Yetki TlrG alanlarn doldurulur.

Ekle butonuna basilir.

. Basari ile eklenen her kisi asagida yer alan tabloda

gorintilenir.

7. ileri butonunu kullanarak, bir sonraki sekmeye (Vekaletname
islemleri) gegis yapilir.
Veri Bilgisi Yeri Adi Zorunluluk Durumu Aciklama

Imza Sirkuleri | Zorunlu .pdf, .zip, .jpg, -png
TCKN/YKN Zorunlu 11 hane
Cep Telefonu | Zorunlu 7 hane
Yetki Tart Zorunlu Secimli
Ad Zorunlu -
Soyad Zorunlu -
E-mail Zorunlu -
Yetki Belgesi | Zorunlu Secimli

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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Onemli Hususlar

o Sdrece iligkin bilgilendirmeler mail ve sms yolu ile yapilmaktadir.
Bu nedenle e-mail adresinin ve telefon numarasinin dogru girilmesi
onemlidir.

o Kisi bilgilerinde yanlis veri girilmesi halinde ilgili satirdaki
Giincelle butonu kullanilarak veriler gulncellenebilir. ‘Mufettise
iletildi’, ‘KYS Hesabi Olusturuldu’ durumunda olan islemlerde
glncelleme yapilamaz.

e Yetki turt alani, ‘Misterek’ secildiyse diger musterek yetkililer
tanimlanmadan lleri butonu aktif olmayacak, Vergi Mifettisine
iletme islemi yapilamayacaktir.

e imza Sirkiileri/Beyannamesi alaninda birden fazla dosya
yiuklenememektedir. imza Sirkileri/Beyannamesinin birden fazla
dosyadan olugsmasi halinde .zip formatinda yukleme yapilabilir (8.
Bolim).

e imza Sirkiileri/Beyannamesi ylklenmeden ve en az bir Kigi
tanimlamasi yapilmadan ileri butonu aktif olmayacaktir.

e Miukellef 0zelinde birden fazla temsilci bulunmasi halinde; bu
alana ibraz igslemini gerceklestirecek kisi bilgilerinin girilmesi e-ibraz
islemlerinin daha hizli yaratulmesini saglayacaktir.

e Farkh TCKN/YKN igin ayni e-mail veya cep telefonu bilgisi
girilemeyecektir.

e TCKN/YKN ile Ad-Soyad bilgilerinin nifus kayitlarina uygunlugu
aranacaktir.

e Geri Gonderildi durumundaki belge / kisilerin geri gonderilme
sebepleri J§ ikonu tiklanarak goérulebilecektir.

Sag Ust kdésede bulunan Tanimh Yetkilileri Getir
butonu; ilgili VKN’ye iliskin daha 6nce tanimlanan yetki
belgesi ve vyetkillerin otomatik olarak gelmesini
saglamaktadir.

Tanimli Yetkilileri Getir butonunun kullanilabilmesi igin;

1-islem yapilacak VKN'ye ait bir bagka aktif PIN kodu
bulunmasi,

2-Bu PIN kodunda yetki belgesi yiiklenmis veya yetkili
kKisi tanimlamasi yapilmis olmasi

gereklidir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023

Versiyon:1.2
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5.4. Yetkili Tanimlama islemleri>Vekaletname iglemleri

— B
—
- e
=
&

T

( | |

\ ) |

[ ] ]

&

e " .

Vekaletnamenin yuklendigi ve ilgili vekaletnamede yer verilen defter
ve belge ibrazina yetkili kisi bilgilerinin tanimlandigi alandir.

Vekil bulunmamasi halinde bu alanda islem yapilmasi zorunlu
degildir. Miifettise llet butonu tiklanarak islem sonlandirilabilir.

islem Adimlan

1. Ana meniide yer alan Yetkili islemleri secilir.

2. 5.3. bolimde belirtilen igslem adimlari gerceklestirilir. Daha énce
bu islemler yapildi ise Vekaletname sekmesine tiklanir.

3. Vekéletname Dosya Yikleme alaninda, Dosya Seg¢in butonu
tiklanarak bilgisayarinizdan ilgili dosya secilir. Surukle birak
yontemiyle de ilgili dosya yuklenebilir.

4. Vekalethame yuklenir.

5. Vekéletname Yetkili Tanimlama Alaninda TCKN/Yabanci
Kimlik No, Ad, Soyad, Cep Telefonu, E-mail, Yetki Turu, Yetki
Belgesi, Yetkilisi Oldugu Kisi alanlari doldurulur.

6. Ekle butonu tiklanir.

7. Tablodaki kisi bilgilerini kontrol edildikten sonra, Miifettise ilet
butonu tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu | Agiklama

Vekalethame Zorunlu Degil .pdf, .zip, .jpg, .png
TCKN/YKN Zorunlu 11 hane
Cep Telefonu Zorunlu 7 hane
Yetki Tart Zorunlu Secimli
Ad Zorunlu -
Soyad Zorunlu -
E-mail Zorunlu -

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023

Versiyon:1.2
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Yetki Belgesi Zorunlu Secimli

Yetkilisi Oldugu Kisi | Zorunlu Segimli

Onemli Hususlar | « Sirece iliskin bilgilendirmeler mail ve sms yolu ile yapiimaktadir.
Bu nedenle e-mail adresinin ve telefon numarasinin dogru
giriimesi 6nemlidir.Birden fazla vekil bulunmasi halinde; bu alana
ibraz islemini gercgeklestirecek vekil/vekillerin giriimesi e-ibraz
islemlerinin daha hizli yarittilmesini saglayacaktir.

e Kisi bilgilerinde yanlg veri girilmesi halinde ilgili satirdaki
Gincelle butonu kullanilarak veriler glncellenebilir. ‘Mifettise
iletildi’, ‘KYS Hesabi Olusturuldu’ ve ‘Kabul Edildi’ durumunda
olan iglemlerde giincelleme yapilamaz.

o Yetki turd alani, Mlsterek secildi ise; en az bir musterek yetKkili
daha sisteme tanimlanmadan Miifettise ilet butonu aktif
olmayacaktir.

e Azil islemleri bolimiinde (5.6.) durumu ‘Kabul Edildi’ olan vekiller
‘Vekaletname Yetkili Tanimlama Alanr’nda listelenmemektedir.

o Farkli TCKN/YKN icin ayni e-mail veya cep telefonu bilgisi
girilemeyecektir.

e TCKN/YKN ile Ad-Soyad bilgilerinin nufus kayitlarina uygunlugu
aranacaktir.

e Geri Gonderildi durumundaki belge / kisilerin geri génderilme
aciklamasi [ ikonu tiklanarak gorilebilecektir.

5.5. Yetkili Tanimlama iglemleri>islem Gegmisi

Aciklama Yetkili islemleri sayfasinda gerceklestirilen islemlerin
gOruntulendigi alandir.

Geri goénderme islemine iligkin Mufettis tarafindan yapilan
aciklamalar, bu sayfada Agiklama kolonunda yer almaktadir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
Versiyon:1.2 13
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5.6. Azil islemleri >Azilname iglemleri

CULLTR Al Soyad 1 Vethilisi Odugukigi I~ CepTel 1 E-mail 1 Yetii Tari | Aail Belgesi | Durum 1 gtemierim 1

+0

Miettpe et

©
Aciklama
Islem Adimlan

Azilnamenin yuklendigi ve azil edilecek kisilerin secildigi alandir.
1. Ana menide yer alan Azil Islemleri secilir.
2. Azilname Belgesi Dosya Yukleme alaninda, Dosya Segin
butonu tiklanarak bilgisayarinizdan ilgili dosya segilir. Surtkle
birak yontemiyle de ilgili dosya yuklenebilir.

3. Azilname dosyasi yuklenir.
4. Azledilen vekil segilir.*
5. Yetki Belgesi alaninda azledilen kisinin azilname belgesi segilir.
6. Tablodaki kisi bilgileri kontrol edildikten sonra, Miifettige ilet
butonu tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu | Agiklama
Azilname Zorunlu .pdf, .zip, .jpg, .png
Azledilecek Yetkili | Zorunlu Secimli
Yetki Belgesi Zorunlu Secimli

Onemli Hususlar | « Miifettise ilet butonuna tiklandiginda azledilen kisinin ilgili
VKN’ye ait tum PIN Kodlari ile sisteme girisi guvenlik amaciyla
engellenmis olacaktir.

e Durumu ‘Kabul Edildi’ olan azil edilen kisiler Vekalethame

islemleri alaninda (5.4.) listelenmeyecektir.

*Azledilen Yetkili se¢im alaninda, durumu ‘KYS Hesabi
Olusturuldu’ olan vekiller yer almaktadir.
e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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Aciklama

Azilname iglemlerine ait islem gecmisi goruntllenecektir.

Geri goénderme islemine iliskin Mufettis tarafindan yapilan
aciklamalar, bu sayfada Agiklama kolonunda yer almaktadir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu

Versiyon:1.2
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6. e-Viz VERI IBRAZ SISTEMI

Veri ibraz Sistemi: Elektronik defter, belge ve diger belgelerin elektronik ortamda ibrazini
saglayan ve nihayetinde ibraz belgesi lreten sistemdir.

Veri ibraz Sistemi ile;
v' Elektronik defter, elektronik belge ve diger belgeler yiklenebilir,
v' Yiklenen dosyalar igin e-ibraz belgesi olusturulabilir,

v Glvenli elektronik imza kullanilarak dretilen belge ile ibraz islemini yasal olarak
belgelendirilebilir,

v Yiiklenen dosyalar ve e-ibraz Belgesi ilgili Vergi Miifettisine iletilebilir.

Veri ibraz Sistemi, kilavuzun 5. Bélimiinde belirtilen yetkili tanimlama islemlerinin
yapilmasinin ardindan kullanilabilecektir. Veri ibraz Sistemine yalnizca Yetkili Tanimlama
Sisteminde durumu ‘KYS Hesabi Olusturuldu’ olan kigiler erigsim saglayabilecektir.

Sisteme girig igin asagidaki adimlarin  sirasiyla

gerceklesmesi gereklidir. AKTIVASYON LINK
1. Yetkili Tanimlama Sisteminde yetkililerin
tanlmlanmaS| Sifre Aktivasyon

2. Tanimlanan vyetkili durumunun ‘KYS Hesabi
Olusturuldu’ olmasi

3. Tanimli her bir yetkilinin sistemde kayitl e-mail
adresine gelen aktivasyon linkine tiklayarak sifre

TC Kimlik No

belirlemesi (ilk defa sisteme kayit olan TCKN igin __—
aktivasyon e-maili gdénderilir, daha dnce kaydi olan
TCKN igin e-mail génderilmez) o |

4. Asagida Dbelirtilen baglantilar Gzerinden giris
sayfasina gidilmesi

Sisteme Ug baglanti Gzerinden erigim saglanabilir. Bunlar:

< httpS://eViZ.hmb.gOV.tr/ < C @ Q_ https://evizhmb.govitr/login

s https://giris.hmb.gov.tr/ - o oo Q i

ttps:/fgiris.hmb.govitr/login

/7

% https://vdk.hmb.gov.tr/e-viz 9 @ i on

YETKILI L] VERI S
TANIMLAMA IBRAZ
SISTEMI F¥3 sisTemi

Veri ibraz Sistemine giris islemi yapildiktan sonra kullanici ekraninda yer alan ana menti
detayi asagida aciklanmistir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
Versiyon:1.2 16
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e PIN Sorgulama: Defter ve Belge isteme

P LE

yazisinin altinda yer alan ve Yetkili Tanimlama ;’-"}{"-": ;c;t'::“_‘:""E”“B';il:ﬂ;“”l'ﬁ' =
£ %y Blekdronik Defter ve I

Sisteminde kullanilan PIN kodunun girildigi | ==

bolimdur.

Q, Meniide ara..

e Elektronik Veriler: e-Defter, e-belge ve diger
belgelerin yuklendigi boélimdur. Elektronik Veri
Aktarim Iglemleri ve lletilen Elektronik Veri
Belgeleri alt bélumlerinden olugsmaktadir. PIN Sorgulama

e e-ibraz islemleri: e-ibraz Belgesinin durumuna B Elektronik Veriler
gbre sorgulama yaplilan, islem detayina gidilerek

e-imza bilgileri ve e-ibraz belgesi
goriintllenebilen bolimdur. A Bildirimler

= F-lbraz lglemleri

e Bildirimler: Vergi Mifettisi tarafindan ibraza B Kullanic Klavuzu
iligkin yapilan iglemleri igeren bolumddr. & Destekve Oneri

e Kullanici Kilavuzu: Mukellef kullanim
kilavuzunun indirildigi bélumddr.

o Destek ve Oneri: Sistemin gelistiriimesine yonelik taleplerin veya sistemin
kullaniminda karsilagilan durumlarin iletildigi bélimddar.

6.1. Veri ibraz Sistemine Girig

Uygulamalar

Ortak Giris

Iletisim bilgilerinizi giincelleyebilirsiniz.

Aciklama Veri ibraz Sistemine giris yapmak igin kullanilan ekrandir.

Erisim - https://eviz.hmb.gov.tr/

- https://giris.hmb.gov.tr/

- https://vdk.hmb.gov.tr/e-viz adresinden Veri Ibraz Sistemi
butonu tiklanir.

islem Adimlan 1. TCKN/e-posta ve sifre* girilir.

2. Girig butonu tiklanir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
Versiyon:1.2 17
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Veri Bilgisi Veri Adi

Zorunluluk Durumu Aciklama
TCKN/YKN Zorunlu 11 hane
Sifre Zorunlu Min 8 Hane

Onemli Hususlar | *Aktivasyon islemleri yapilirken olusturulan sifredir.

Giris islemleri tamamlandiktan sonra sisteme gecis ekrani acillir.

Aciklama Uygulamalar ortak sayfasidir.

islem Adimlan

1. Uygulamaya Git butonu tiklanir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu
Versiyon:1.2

Mayis/2023
18



/

\

[ Dokiiman No: ] [ v.1.2
e-Viz SISTEMI MUKELLEF KULLANIM % :i':lfihi: % 17'05;023
KILAVUZU '
[ Rev Tarihi: ] [ 17.05.2023
[ Gizlilik Derecesi: ] [ Hizmete Ozel

o

)

~— A A A A

6.2. PIN Kodu Sorgulama

Q Mentde ara

4 ool 11 Vel [ERAZ SISTEMI @) e
%5 venci penETiM KURULY BASIANLIE!

=
Aciklama PIN kodunun girildigi sayfadir.

islem Adimlan

1. islem yapmak istenilen PIN Kodu, ilgili alana girilir.
2. Sorgula butonu tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu | Agiklama
PIN Kodu Zorunlu 14 karakter
Onemli Hususlar | e PIN koduna defter belge isteme yazisinin alt kismindan
ulasilabilir.

e Yetkili Tanimlama Sisteminde durumu ‘KYS Hesabi
Olusturuldu’ olan kisi/kisiler icin PIN kodu aktif hale gelecektir.
e Asagidaki durumlarda PIN kodu aktif olmayacadindan bir
sonraki adima gegilemeyecektir.
o Yetkili tanimlama iglemleri gerceklestiriimediyse (5. Bolum)
o Yetkili Tanimlama Sisteminde tanimlanan yetkiliye iligkin
durum bilgileri ‘Miifettise iletildi’, ‘Geri Goénderildi’ ‘Islemde
Kabul’, ‘islemde Ret’ asamasindaysa
o Taniml yetkili azledildiyse

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023

Versiyon:1.2
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Aciklama

e-Defter ve berat dosyalarinin (GIB Berati dahil) yiiklendigi alandir.

islem Adimlan

1.

Ana menidden Elektronik Veriler segilir.

2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesine tiklanir.
3. e-Defter sekmesi segilir.

4.
5
6

Donem/YIl segilir.

. Dosya yukleme alanina e-Defter ve berat dosyalari yuklenir.

ileri butonu tiklanir.

Veri Bilgisi

Veri Adi Zorunluluk Durumu

Donem Zorunlu

Onemli Hususlar

Yuklenecek her bir dosya boyutu 100 megabite (MB) sinirini
gegmemelidir.

Bu alandan .xml .xslt ve .zip uzantili dosya turleri yuklenebilir.
Her .zip dosya iceriginde sadece .xml uzantili dosya turl olmasi
gerekmektedir.

Kuyruga alma islemi ile 50 adet dosya tek seferde ylklenebilir.
e-Defter isimlendirme standartlarina uymayan dosyalar
yuklenemez.

Secilen Dénem bilgisi ile yuklenilen e-Defter dénem bilgisi
uyusmuyorsa dosya yuklenemez.

islem yapilan VKN ile e-Defter VKN bilgisi uyusmuyorsa dosya

yuklenemez.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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6.4. e-Belge Yiikleme

Aciklama

xml uzantih e-Belgelerin yuklendigi alandir.

islem Adimlan

1. Ana menlden Elektronik Veriler segilir.
2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesine tiklanir.

1. ve 2. adimlar daha 6nce yapildi ise dogrudan 3. adima ilerlenebilir.

3. e-Belge sekmesi segilir.

4. Donemlyil segilir.

5. Dosya yukleme alanina e-belgeler ytklenir.
6. lleri butonuna tiklanir.

Veri Bilgisi

Veri Adi Zorunluluk Durumu

Donem Zorunlu

Onemli Hususlar

e Yuklenecek her bir dosya boyutu 100 megabite (MB) sinirini
gegcmemelidir.

e Bu alandan .xml ve .zip uzantili dosya turleri yuklenebilir. Her
.zip dosya icgeriginde sadece .xml uzantili dosya tirl olmasi
gerekmektedir.

e Kuyruga alma iglemi ile 50 adet dosya tek seferde yuklenebilir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023

Versiyon:1.2

21



4 N

e-Viz SISTEMi MUKELLEF KULLANIM
KILAVUZU

o J

Dokiiman No: ] [ v.1.2
Yayin Tarihi: ] [ 17.05.2023
Rev No: ] [ 2

Rev Tarihi: ] [ 17.05.2023
Gizlilik Derecesi: ] [ Hizmete Ozel

~— A A A A

6.5. Diger Belge Yiikleme

nnnnnnnn

=
Aciklama .pdf uzantili e-Belgeler ile elektronik ortamda tutulan/uretilen diger

dosyalarin (bordro, banka hesap hareketleri, amortisman listeleri
vb.) yuklendigi alandir.

islem Adimlan 1. Ana menlden Elektronik Veriler secilir.

2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesine tiklanir.

1. ve 2. adimlar daha 6nce yapildi ise dodrudan 3. adima ilerlenebilir.

3. Diger Belge sekmesi segilir.
4. Dosya yukleme alanina belgeler yuklenir.
5. lleri butonuna tiklanir.

Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu

Dosya Se¢ Zorunlu Degil

Onemli Hususlar | « Yiiklenecek her bir dosya boyutu 100 megabite (MB) sinirini
gecmemelidir.

e Her .zip dosyasi icerijinde baskaca .zip uzantii dosya
bulunmamasi gerekmektedir.

e Kuyruga alma islemi ile 50 adet dosya tek seferde yuklenebilir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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6.6. hmbZip Uygulamasi

@ EBelge | DifierBolge | Yiklanan Balgaler
e il N
[ l
Aciklama e-Defter/e-Belge/Diger Belge ekranlari uyari bélimunde(ilk gorsel)
yer alan ‘hmbZip” uygulamasi; sisteme ylklemek istediginiz
dosyalari sikistirmak veya birden fazla dosyanizi 100 MB lik .zip
uzantili dosyalar haline dénusturmek icin kullanilir.
islem Adimlan 1. Ekranda hmbzip tzerine tiklanir
2. Iindirme islemine onay verilir.
3. indirilen uygulama klasérinin iceriginde yer verilen hzip-
desktop.exe dosyasina cift tiklanir.
4. Acllan ekranda Klasor Se¢ butonu tiklanarak .zip formatina
donustirulmek istenen klasor segilir.
5. Kayit Yeri Se¢ butonu tiklanarak olusturulan .zip dosyasinin
bilgisayarinizda kayit edilecegi klasoér segilir.
6. Sikistir butonu tiklanarak dosya sikistirma iglemi baslatilir.
Onemli Hususlar e Sikistirma islemi yapilacak klasor iceriginde .zip veya .rar
uzantili dosya bulunmasi halinde bu uzantili dosyalar sikistirma
islemine tabi tutulmayacaktir.
e Uygulama ayrica https://vdk.hmb.gov.tr/e-viz adresinden
“HMBZIP UYGULAMASI” sekmesi tiklanarak indirilebilir.
e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu Mayis/2023
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) werorcnis
Aciklama e-Defter, e-Belge ve diger belge sekmelerinde ylklenen dosyalarin

tek bir sayfada 6zet olarak goérintilendigi alandir.

islem Adimlan

1. Ana menuden Elektronik Veriler secilir.
2. Elektronik Veri Belgeleri sekmesi tiklanir.

1.ve 2. adimlar daha 6nce yapildi ise dogrudan 3. adima ilerlenebilir.

3. Yiiklenen Belgeler sekmesi segilir.
4. E-ibraz iglemlerine Geg butonu tiklanir.

Onemli Hususlar

 e-ibraz islemlerine gegilebilmesi icin; e-defter, e-belge, diger
belge alanlarindan en az bir tanesine dosya yuklenmesi
gereklidir.
o Yiklenen dosyalara iligkin Geri butonu kullanilarak degisiklik
yapilabilir.
e Dosyalar yuklendikten sonra sistemden ¢ikis yapiimis ise ve bu
dosyalara iligkin e-ibraz islemleri gerceklestiriimek isteniyorsa;
o ‘Hazirlaniyor asamasindaki dosyalar icin bu alandan,
o ‘Belgeye Baglandr asamasindaki dosyalar igin ise ana
meniiden e-ibraz islemleri secilip ilgili e-ibrazin detayina
gidilerek iglemler gerceklestirilebilecektir.
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ibraz igleminin gerceklestirildigi déneme iliskin ~e-Defter parcalarinin eksik
yiuklenmesi halinde -“E-ibraz islemlerine Geg” butonu. tiklandiginda uyari
gelecektir. Bu uyari Uzerinde “Géruntile” butonu  tiklanarak eksik dosyalar
goruntulenebilir ve excel ikonu tiklanarak dokum alinabilir. “Devam Et” butonunun
tiklanmasi halinde ise ibraz islemine devam edilebilecektir.
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6.8. e-ibraz Belgesi Olusturma

ae s awap ° O

.................

Aciklama

e-ibraz Belgesine hangi yetkililerin imza atacaginin belirlendigi,
taslak e-ibraz Belgesini olusturdugu ve e-imza ekranina
yonlendirildigi alandir.

Islem Adimlan

1. e-lbraz Belgesini imzalayacak vyetkiller Imza Yetkisi
bélimunden segilir. *

2. Verileri Kaydet butonuna tiklanir.

3. e-lbraz Belgesi Olustur butonu tiklanir ve taslak(heniiz
imzalanmamis) olan e-ibraz Belgesi gérintilenir.

4. E-imza Kullan butonuna tiklanir.

Bu ekrana ayrica asagidaki adimlarla da erisebilirsiniz.

1. Ana meniden e-ibraz islemleri secilir.
2. llgili e-ibraz icin Detay butonuna tiklanir.

Veri Bilgisi

Veri Adi Zorunluluk Durumu
imza Yetkisi | Zorunlu

Onemli Hususlar

e E-ibraz Yetkililer alaninda, Yetkili Tanimlama Sisteminde imza
yetkisi kaydedilen kigiler listelenmektedir.

o Imza Yetkisi bélimiinde secilen kisi ‘Miisterek’ yetkili ise diger
musterek yetkililer secilmeden verileri kaydet butonu
kullanilamayacaktir.

e Yenile butonu kullanilarak ekran gtincellenebilir.

e Geri Al butonu kullanilarak belgeyi imzalayacak kisi segim
alanina geri dénilebilir ve imza Yetkisi béliminde segilen
yetkililer degistirilebilir. Belge imzalandiktan sonra bu buton
kullanilamayacaktir.

e Belgeyi indir butonu ile imzalanmadan énce “Taslak e-ibraz
Belgesi”, imzalandiktan sonra “imzali e-ibraz Belgesi”
indirilebilecektir. Vergi Mufettisleri tarafindan olusturulan Alindi
Belgesi de bu butondan indirilebilecektir.

*Bu bolimde, sadece e-imza cihazini kuIIar)arak e-ibraz Belgesini
imzalayacak yetkililerin segilmesi gereklidir. Imza Yetkisi kolonunda
secilen kisi munferit yetkili ise diger yetkililerin ayrica secilmesine

gerek bulunmamaktadir.
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Imza Atmas: Bekdenenler (1/1)

Talep Eden Servis

Talep Eden Uygulam

E-imza Kurulumu Yap

Aciklama

e-lbraz Belgesinin imzalandigi alandir.

islem Adimlan

1.

o0 s wN

Arksigner uygulamasi kurulu degil ise bu sayfadaki E-imza
Kurulumu Yap butonu tiklanarak uygulama kurulur.

e-imza cihazi bilgisayara takilir.

imzala butonu tiklanir.

Acllan pencerede Sertifika alaninda imza sahibi secilir.

e-imza PIN kodu girilir.

imza At butonu tiklanr.

Veri Bilgisi

Veri Adi Zorunluluk Durumu

Sertifika segimi Zorunlu

PIN Kodu Zorunlu

Onemli Hususlar

E-imza  kullanabilmek icin  bilgisayarinizda ~ Arksigner
uygulamasinin kurulu olmasi gerekmektedir. Uygulama basarili
bir sekilde kurulduktan sonra imzalama islemine bagslanabilir.
imza Dogrula butonu tiklanarak agilan ekranda imzalama
islemine iliskin ayrintilar incelenebilir.

Ayni hesap Uzerinden birden fazla e-imza cihazi ile imzalama
islemi, ilgili sertifika sahibi secilerek yapilabilecektir.

imza Yetkisi bélimiinde segilen yetkililerin tamami imza atma
iglemini bagariyla tamamladiginda, e-ibraz belgesi ve bagli
dosyalar sistem tarafindan Vergi Mifettisine iletilecektir.

Vergi Mufettigine iletilen dosyalara, ana menuden Elektronik
Veriler bélimi  segilerek, iletilen Elektronik Veriler
sekmesinden erisilebilecektir.
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Aciklama e-ibraz belgelerinin listelendigi ve detaylarinin gériintilenebildigi
alandir.
islem Adimlari 1. Listelenen iglemler icin Detay butonuna tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
Durum Zorunlu Degil

Onemli Hususlar e iptal Et butonu ile ‘Taslak’ veya ‘Geri Génderildi’ durumundaki

e-ibraz Belgesini iptal edebilirsiniz. iptal edilen e-ibraz belgesine
bagli yuklenen dosyalar silinmeyecek ve Elektronik Veriler
menusunde ‘Hazirlaniyor’ durumuna gegecektir. Bu durumda
Elektronik Veriler (6.3., 6.4., 6.5. bdlimleri) meniUsinden
islemlere devam ederek dosyalar tekrar Vergi Miufettisine
iletebilir. Bu dosyalarin silme iglemi ise Elektronik Veriler
bdélumunden yapilabilecektir.

e ‘Geri Gonderildi’ durumundaki e-ilbraz Belgesine iligkin
agiklamalara, Detay butonunu tikladiktan sonra islem Gegmisi
sekmesinde yer alan Ag¢iklama béliumuinden erigilebilecektir.
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6.11. e-ibraza Ait Elektronik Belgeler

ELERTROMIK VER) IBSAZ SSTEM @

o lbrazn At lokdronik Belgeler

Dénem Ebraz Otugturma Tarbi Doy Ads Docya Boyutu Dosya lgerik Say Bosya Turi Vikieme Tarihi

£ Betgeler

Diger Belgeler

Aciklama e-ibraz belgesine bagli e-Defter, e-Belge ve diger belgelerin dzet
bilgilerinin listelendigi alandir.

Islem Aggmian 1. Ana meniiden e-ibraz islemleri segilir.

2. llgili e-ibraz Belgesi igin Detay butonu tiklanir.
3. E-ibraza Ait Elektronik Belgeler sekmesi tiklanir.

6.12. e-ibraz iglemler islem Gegmisi

ELEKTRONIKVERSIBRAZ SISTEM @

stem Tarkhi IylemiYapan Kullanic Yapitan ljlem Agktama

Aciklama ilgili e-ibraza ait islem gegmiginin gériintiilendigi alandir.

Geri godnderme islemine iligkin Mdufettis tarafindan yapilan
aciklamalar, bu sayfada Agiklama kolonunda yer almaktadir.
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7. TEKNIK DESTEK

e-Viz sisteminin gelistirimesine yonelik talepler ile kullaniminda kargilasilan durumlar
Destek ve Oneri ekranlari ile iletilebilir.

Destek ve Oneri ekranlarina asagidaki bolimlerden ulasabilirsiniz.
1. Yetkili Tanimlama Sistemi Giris sayfasi
2. Yetkili Tanimlama Sistemi ve Veri ibraz Sistemi ana mendileri
3. Mukellef Portal e-Viz Teknik Destek bolima
7.1. Yetkili Tanimlama Sistemi Giris Sayfasi

\} T.C. HAZINE VE
ALIYE BAKANLIGI

Ben robot degilim

Elektronik Veri ibrazi

.9
Aciklama Yetkili Tanimlama Sistemine giris asamasinda karsilasgilan
durumlarin iletildigi alandir.
islem Adimlan 1. Giris yapamiyor musunuz? butonu tiklanir.
2. Ad Soyad, VKN e-mail, telefon ve mesaj alanlari doldurulur.
3. Gonder butonu tiklanir.
4. Girilen e-mail adresine dogrulama kodu gonderilir.
5. Gonderilen dogrulama kodu, agilan dogrulama kodu alanina
girilir.
6. Dogrula butonu tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
Ad Soyad Zorunlu
Em-ail Zorunlu
Telefon Zorunlu
Mesajiniz Zorunlu

Onemli Hususlar | e e-Mail adresiile iletisim kurulacag icin dogru girilmesi dnemlidir.
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7.2. Yetkili Tanimlama Sistemi ve Veri ibraz Sistemi Ana Meniisii

Destek ve Oneri

Ad Soyad

VKN

E-mail

Telefon

DBI Tarih / Sayt

Mesajiniz

Ekler

Dosyay Siriikleyip Birakin

Dosya Segin

“*Boyutlan 5MB' a kedar en fazla 3 adet dosya yiikleyebilirsiniz.

Destek ve Oneri

Siirekli gelistirdigimiz sistemimizi yenilerken taleplerinizi de deg

Sory, Bneri ve taleplerinizi formu doldurarak bizlere iletebilirsiniz. Sorunlaniniza iliskin olarsk
formda belirtmis oldugunuz mail adresinize en kisa sirede donis saglanacakti.

Aynizsmanda, sorulaninizaliskin Kullanim Kilsvuzunda yer alan Siksa Sorulan Sorular

boliminden faydalanabilirsiniz.

Aciklama

Sisteminin gelistiriimesine yonelik taleplerin ve kullaniminda
kargilasilan durumlarin iletildigi alandir.

islem Adimlan

1.  Ana meniiden Destek ve Oneri secilir.
Ad Soyad, VKN, e-mail, telefon ve mesaj alanlari girilir.

3. Gonder butonu tiklanir.

4. Dogrulama kodu, e-mail olarak gonderilir.

5. Gonderilen dogrulama kodu, acilan alana girilir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
Ad Soyad Zorunlu
VKN Zorunlu
Telefon Zorunlu
E-Malil Zorunlu
DBI Tarih/Sayi | Zorunlu
Mesajiniz Zorunlu

Onemli Hususlar

e-Mail adresi ile iletisim kurulacagi igin dogru girilmesi énemlidir.
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7.3. Mukellef Portali e-Viz Teknik Destek Bolimiu

MUKELLEF PORTALI

ELEKTR!

F

ELEKTR

ONIK VERI IBRAZ SISTEMI

o
\ W | b 4 l

oONIiK VERI IBRAZI l

TEKNiK DESTEK

E-ViZ KULLANICI KILAVUZU

SIKCA SORULAN SORU

BILGILENDIRME VIDEOSU

A

-©
Girig

Aciklama e-Viz Sistemine iliskin karsilasilan durumlarin iletildigi alandir.
Islem Adimlan 1. https:/ivdk.hmb.gov.tr/mukellefportali adresi acilir.
2. Elektronik Veri ibraz Sistemi alt meniide yer alan Teknik
Destek butonu tiklanir.
3. Ad Soyad, VKN, e-mail, telefon ve mesaj alanlari doldurulur.
4. Gonder butonu tiklanir.
5. Girilen e-mail adresine dogrulama kodu goénderilir.
6. Gonderilen dogrulama kodu, agilan dogrulama kodu alanina
girilir.
7. Dogrula butonu tiklanir.
Veri Bilgisi Veri Adi Zorunluluk Durumu
Ad Soyad Zorunlu
e-Malil Zorunlu
Telefon Zorunlu
Mesajiniz Zorunlu
Onemli Hususlar | e e-Mail adresi ile iletisim kurulacag! igin dogru girilmesi dnemlidir.

e-Viz Sistemi Kullanim Kilavuzu

Versiyon:1.2

Mayis/2023
32


https://vdk.hmb.gov.tr/mukellefportali

